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北京师范大学地理科学学部通讯录面向学部老师开放，加入通讯录的老师可

检索学部内老师的通讯录信息（包括座机、手机、邮箱、行政人员岗位职责等）、

校内机关部处常用电话和学校周边常用电话。 

同时通讯录功能为每一位老师设置了一个家族功能，可以邀请自己的学生

（含毕业生）或团队合作成员加入本人家族。家族成员可查询家族内部人员信息、

校内机关部处常用电话和学校周边常用电话。为避免信息过度扩散，学部内教师

通讯信息不对家族成员开放。 

 

一、 通信录小程序入口 

方法一：在微信“小程序”搜索框中输入“北师大地理学部通讯录”，点击

即可使用； 

方法二：登录微信后，点击微信首页右上角“+”按钮，选择“扫一扫”功

能，扫描小程序二维码（见下图），即可进入小程序登录页面； 

方法三：登陆微信后，打开扫一扫，扫描学部主页“学部内部通讯录系统”

中图片二维码进入小程序。 
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二、 登录通讯录小程序 

1、进入通讯录首页面，点击“登录”按钮后，进入登录页面（见下图）： 

 

2、输入姓名、手机号码，点击“获取验证码”后，输入收到的 4 位数字验

证码，即可成功登录通讯录。 
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3、教师登录成功后的页面；主要分为通讯录、家族和我的三个功能模块组

成。 

 

 

三、 通讯录小程序各模块功能说明 

1、 通讯录模块功能的使用 

通讯录模块主要分为常用联系人电话、学部通讯录、校内常用电话和校外常

用电话四个子模块，可通过搜索姓名等信息直接查找。 

1) 常用联系人电话 

可将其他老师加入到常用联系人，方便直接联系老师，最多可加入 10位老师

作为常用联系人。 
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2）学部通讯录 

主要展示学部各二级单位列表，点击进入相关单位，可查看对应单位教师通

讯方式。 
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3）校内常用电话 

主要展示学校内各机关部处的联系电话，方便老

师进行查询使用。 

4）校外常用电话 

主要展示校外周边住宿、交通、快递、餐饮、医

疗、生活服务、银行与邮政等机构的联系方式。 

 

2、 家族模块功能的使用 

家族模块类似于群组功能，每个老师登录使用小

程序后，系统自动创建一个该老师的家族，学生可以扫描教师分享给他的小程序

二维码申请加入家族，进行信息共享。同时老师也可以加入其它老师的家族。申

请加入家族后，需要该家族老师审核通过后，方能加入成功。 
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3、 我的模块功能的使用 

我的模块主要展示个人的基本信息，可对办公电话和办公地址进行修改；可

设置相关隐私功能等。 
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四、 核心功能的使用 

1、 如何拨打电话 

点击相关部门，进入人员列表后，点击页面的电话号码，即可拨打，也可点

击下方的拨打按钮呼出电话。 
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2、 如何添加常用联系人 

进入“通讯录”，在通讯录中选择需要添加为常用联系人的老师，将设置中

的常用联系人按钮打开，即可将老师成功加入常用联系人。  
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3、 设置个人隐私 

进入“我的”页面，设置中的隐私选项，点击进入，即可将手机号码或办公

地址设置隐私显示。 
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4、 加入或管理一个家族 

1）老师加入家族 

点击“家族”中“加入其他家族”，进入下一页面，填写老师姓名、老师手

机号码以及验证信息后，点击申请加入，即可完成申请，等待审核通过即可。 

 

  

填写信息后点

击申请加入按

钮 
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2）学生（在校生或毕业生）均可加入家族 

扫描小程序二维码进入首页，可通过学部主页“学部内部通讯录系统”找到

小程序二维码，点击“学生加入家族”按钮，填写手机号码获取验证码，添加姓

名、性别、班级等信息完成个人信息录入，同时输入需要加入家族的老师姓名、

手机号码、验证内容，点击“申请加入”完成加入家族申请，通过老师审核后，

出现在申请老师的家族成员中。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通过审核后出现在申

请老师家族成员中。 
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3）如何管理一个家族 

当有学生或老师提交加入家族时，“家族”页面中的“家族”和“待审核成

员”处都会有小红点，提示有新信息需要处理，点击“待审核成员”，可以查看

申请人的详细信息，选择“审核通过”或者“审核不通过”，并确认。同时家族

管理老师点击家族成员信息时，可选择“拨打手机”或“移除成员”完成家族的

管理。 
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五、 小程序便捷查找相关设置 

1、 添加常用小程序 

点击右上角“···”，选择“添加到我的小程序”，即可保存通讯录小程序以便

查找使用。 
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2、 添加至手机桌面 

 此功能苹果手机 IOS系统暂无法使用，仅支持安卓系统。 

点击“···”，选择添加到桌面，此处需要修改手机权限设置； 

打开手机“设置”→“安全”→“应用权限”→“权限”→“创建桌面快捷方式”，下拉将“微信”按钮打开，再返回小程序界面，

选择“添加到桌面”，即可在手机主屏幕上直接打开通讯录小程序。 
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