谈判简要程序：

1、采购人根据技术/服务需求撰写谈判采购文件；
2、邀请符合条件的供应商（三家及以上）参加谈判；
3、供应商按照谈判文件要求制作响应文件；
4、谈判截止时间前48小时内，组织组成三人以上数量为单数的评审小组；
5、组织谈判并进行记录，对供应商提供的文件首先进行资格审查（详见附件竞谈表格）；按照最低评标价法确定成交供应商。即在符合采购需求、质量、服务相等的前提下，二次报价最低的供应商为拟成交供应商。
[bookmark: _GoBack]6、谈判结果报国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）审核备案并公示3个工作日，无异议后，方可进行采购。
