关于2021年地理科学学部研究生奖学金评选班级工作手册
（2021年9月28日）

研究生学业奖学金评选工作主要以班级为单位开展，按照人数比例将名额分配至各班。班级成立评选工作委员会，班主任负责指导协调监督，评奖委员会应由学生干部、各专业学生代表组成，根据学校和学部的评选办法，组织评选工作，同时兼任学部奖学金材料审查小组成员，有责任及时向学部和同学反馈意见建议和其他相关信息。各班将工作告知每一位具有参评资格的研究生，鼓励符合条件的研究生积极申请；应坚持公开、公平、公正的评选原则。对于班级工作流程及建议如下：

一、召开奖学金评选的主题班会
   研究生班级需要召开研究生奖学金评选的主题班会，本学期由于疫情管控要求，班级人数较多难以审批教室，可以改成线上班会，其他班级需要召开线下班会。在班会中，以文档或者PPT的形式说明评奖流程规则、时间点，包括奖学金评审委员会的成立、名额的分配方式、评奖细则的征集、争议内容的裁决方式、公示途径等。
二、成立班级评选工作委员会及公示
班级成立评选工作委员会，班主任负责指导协调监督，评奖委员会应由学生干部、各专业学生代表组成，根据学校和学部的评选办法，组织评选工作，同时兼任学部奖学金材料审查小组成员，有责任及时向学部和同学反馈意见建议和其他相关信息。班级奖学金评选工作委员会需要进行公示，建议以邮件的形式进行公示，参考模板（附件1）。
三、班级奖学金评选细则的产生及公示
对于学部评分标准中没有明确规定的内容，各班具有一定的自主解释权利。在评奖委员会成立后、班级审核材料前，通过广泛征集的方式收集班级同学在评奖中的意见，明确说明意见反馈截止时间，由评奖委员会深入调查、共同商议下，在学部评选规则的基础上，制定班级奖学金评选细则。评选委员会商定评奖细则后，在班级进行公示，对其中内容仍有异议的，在规定时间进行反馈，评奖委员会共同商议后，对最终的评选细则进行公布。在后续的班级奖学金评选中，严格按照评奖细则执行。
1、班级内部学业奖学金名额分配方式
   研究生班级规模大，专业方向之间科研成果产出特点具有一定差异性，在学业奖学金评选过程中，建议按照专业群组进行名额再分配，另外，直博生可以考虑单独分配名额。建议各班根据专业群组划分奖学金名额：
(1) 专业组群1：人文地理学、课程与教学论
(2) 专业族群2：自然地理学、自然灾害、自然资源学、安全科学与工程、中药学、土地资源管理、全球环境变化、水土保持与荒漠化防治、防灾减灾工程及防护工程
(3) 专业族群3：地图学与地理信息系统、地图制图学与地理信息工程、摄影测量与遥感 
2、关于学生干部加分认定
按照学部评奖办法的规定，对于学生干部的加分，要求进行干部工作述职，方式可以采用班会述职或文字述职等多种形式，工作职责履行不力的学生可以酌情减少加分，班级以外的学生组织任职的，要求述职报告经过各组织认可，以认证文件方式作为依据。
四、班级评奖材料的汇总排名及公示
班委评奖委员会对班级同学的材料进行审核、汇总、排名，对学术类和实践类的分数进行汇总，填写《班级学业奖学金信息汇总》（附件2），对班级评选结果进行公示（附件3），至少公示2天，建议以邮件的形式进行公示。
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